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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Партизанского городского округа

от 15 декабря 2010 года № 312-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 
находящихся в  муниципальной собственности 
и предназначенных для сдачи в аренду»
(в соответствии с изменениями,  утвержденными постановлениями 

от 29 декабря 2018 г. №1510-па, от 24 мая 2019 г. № 800-па;

от 05.12.2025 г. №1930-па))

1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях создания благоприятных условий для получения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность  административных действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Административный регламент разработан во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, администрации муниципального округа город Партизанск Приморского края от 18 ноября 2010 года № 213-па.

1.3. Заявителями являются  физические и юридические лица либо  их уполномоченные представители,  обратившиеся в орган местного самоуправления  с запросом,  выраженным  в  устной, письменной или электронной форме, с целью получения  информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципальный округ город Партизанск Приморского края и предназначенных для сдачи в аренду (далее – заявители).

1.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в отдел имущественных отношений управления экономики и собственности администрации муниципального округа город Партизанск Приморского края (далее - Отдел):
- лично,

-по телефону,
- в письменном виде,

- в электронной форме.

Местонахождение Отдела и его почтовый адрес: ул. Садовая, 1, г. Партизанск, 692864.
Телефоны: начальник Отдела – (42363) 60-528, факс – (42363) 62-310. Официальный Интернет-сайт администрации муниципального округа город Партизанск Приморского края: www.partizansk.org.

Адрес электронной почты отдела: uio@partizansk.org.
График (режим) приёма заявителей (представителей заявителя) должностными лицами Отдела: 

	понедельник - четверг
	с 8.30 до 13.00 час., с 13.45 до 17.30 час.

	пятница
	с 8.30 до 13.00 час.,  с 13.45 до 16.15 час.

	суббота, воскресенье
	выходной


При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей, должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего обращение.
При консультировании заявителей по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) должностному лицу, обладающему информацией по поставленному вопросу, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, или предложено сделать обращение в электронной форме.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.5. На информационном стенде, расположенном в помещении Отдела, а также на официальном Интернет-сайте администрации муниципального округа город Партизанск Приморского края размещается следующая информация:
- сведения о местонахождении, почтовом адресе Отдела, справочных телефонах, времени работы и приема заявителей;

- текст регламента с приложениями (извлечениями на информационном стенде, полная версия на официальном Интернет-сайте администрации муниципального округа город Партизанск Приморского края);
- блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (приложение к настоящему регламенту).
 1.6. Сведения о муниципальной услуге размещаются в федеральных государственных информационных системах «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru), а также в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края» (gosuslugi.primorsky.ru) и  на официальном Интернет-сайте администрации муниципального округа город Партизанск Приморского края (partizansk.org).
Формирование сведений о муниципальной услуге для размещения в сети Интернет осуществляется специалистом Отдела.

Размещение сведений о муниципальной услуге в сети Интернет осуществляется должностными лицами администрации муниципального округа город Партизанск Приморского края, назначенными ответственными за размещение сведений о муниципальных услугах (функциях) муниципального округа город Партизанск Приморского края в федеральных государственных информационных системах «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Муниципальную услугу предоставляет отдел имущественных отношений управления экономики и собственности администрации муниципального округа город Партизанск Приморского края.

	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление либо отказ в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального округа город Партизанск Приморского края и предназначенных для сдачи в аренду.

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления.

	2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года             № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Федеральным законом от 26 июля 2006 года          № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральным законом от 09 февраля 2009 года      № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

 - Уставом муниципального округа город Партизанск Приморского края; 

 - решением Думы Партизанского городского округа от 29 февраля 2008 г. № 514 «О принятии Положения «О порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Партизанского городского округа.

	2.6. Исчерпывающий перечень документов для предоставления муниципальной услуги
	Для получения информации заявителем предоставляется лично или направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление о предоставлении информации. 

В заявлении указываются:

сведения о заявителе, в том числе: 
- фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или наименование юридического лица, адрес места нахождения; 
- сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица или юридического лица подавать от их имени заявление. 
При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя, последний предоставляет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Основания для отказа в приеме документов:

- содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

- в заявлении не указан почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем.

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- запрашиваемая информация не относится к информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального округа город Партизанск Приморского края и предназначенных для сдачи в аренду;

- запрашиваемая информация ранее предоставлялась заявителю.

	2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

	2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Максимальное время ожидания в очереди заявителя при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 30 минут. 

Выдача заявителю либо его представителю результатов предоставления муниципальной услуги производится в течение 30 минут. 

	2.11. Срок регистрации запроса  заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Три дня.

	2.12. Требование к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	Помещение для осуществления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефоном, компьютерной системой с возможностью доступа сотрудника Отдела к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. 
Места для приема заявителей оборудуются местами для оформления документов (стульями, столами), обеспечиваются образцами для заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

	2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации; 

- четкость в изложении информации; 

- полнота информирования; 

- наглядность форм предоставляемой информации   (при письменном информировании); 

- удобство и доступность получения информации; 

- оперативность предоставления информации. 

	2.14. Иные требование
	Требованиями к  размещаемой информации являются: достоверность; полнота; четкость в изложении; обновляемость и доступность получения информации гражданами. 


3. Описание административных процедур

3.1. Состав административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального округа город Партизанск Приморского края и предназначенных для сдачи в аренду (далее – заявление) либо отказ в приеме заявления;

-  рассмотрение заявления и предоставление информации заявителю или отказ в представлении информации в письменном или электронном виде.
3.2. Порядок выполнения административных процедур 

3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального округа город Партизанск Приморского края и предназначенных для сдачи в аренду либо отказ в приеме заявления.

 Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление в Отдел заявления лично или представителем, либо направление заявления посредством почтовой или электронной связи.

 Специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию, в течение трех дней регистрирует заявление либо отказывает в регистрации заявления на основании указанных в пункте 2.7  настоящего регламента. 
Максимальный срок исполнения процедуры – три дня. 

     Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления либо отказ в приеме заявления.
3.2.2. Рассмотрение заявления  и представление информации заявителю или отказ в представлении информации в письменном или в электроном виде.
Основанием для административной процедуры является получение заявления специалистом отдела.

Специалист, назначаемый начальником Отдела (далее – специалист отдела), в течение семи рабочих дней со дня регистрации заявления рассматривает его на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела в течение тридцати дней со дня регистрации заявления информирует заявителя либо его представителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменном или электронном виде.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела подготавливает информацию в течение 30 дней со дня регистрации заявления и предоставляет на подпись начальнику Отдела.

Специалист отдела направляет подписанную начальником Отдела информацию заявителю либо его представителю. 

Результат административной процедуры: направление заявителю информации либо уведомления об отказе в ее предоставлении.
3.3. Досудебное (внесудебное) обжалование

Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, либо действия (бездействие) должностных лиц Администрации, либо муниципального служащего осуществляется  в порядке, предусмотренном главой 2.1 Федерального закона № 210-ФЗ.                  


Разделы  4, 5   Исключены постановлением администрации муниципального округа город Партизанск Приморского края от05.12.2025 г. 
____________________
Приложение 
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации 
об объектах недвижимого имущества, 
находящихся в муниципальной 
собственности и предназначенных для сдачи в аренду»
БЛОК-СХЕМА

предоставление муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах 

недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности

и предназначенных для сдачи в аренду»






________________
Обращение заявителя либо его


представителя с заявлением лично,


посредством почтовой или электронной связи





Прием и регистрация заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества находящихся в собственности муниципального округа город Партизанск Приморского края и предназначенных для сдачи в аренду либо отказ в приеме заявления

















Рассмотрение заявления и предоставление информации заявителю или отказ в предоставлении информации в письменном или электронном виде
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